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CONG TY TRACH NHIEM HU'U HAN
CHUNG KHOAN MAYBANK

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Phién ban: 3.0

Quy ché nay dugc ban hanh béi Cong ty Trach nhiém Hitu han Ching khoan Maybank (“MSVN®™). Néi dung
ciia tai liéu nay 1a tai san tri tué cia MSVN va khong phan nao thudce tai ligu nay dugc sao chép hodc truyen tai
dudi bit ky hinh thirc hodc phuong tién dién tr hodc co hoc, bao gdm sao chép, ghl am hodc bét ky hé théng
luru trit va truy xuét théng tin ndo ma chua duge cho phép bing vin ban ciia Chu sé hiru théng tin. Noi dung
cla tai liéu nay 1a bao mét va viéc luu hanh, st dung tai liéu nay la giGi han.
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QUAN LY PHIEN BAN

Bang dudi ddy thé hién phién ban ciia tai lidu nay:

Phién | Ngay hiéu M® ta thay ddi chinh Than
ban lre chiéu
10 05/5/2017 Quy' ché Cong Bé. Thong Tin, Cong ty TNHH Chirng
khoan Maybank Kim Eng.
Céap nhét tén Cong ty Trach nhiém Hiru han Ching Toan bd
khoan Maybank va diéu chinh céc néi dung nham phi van ban
2.0 | 26/9/2022 | hop véi thuc tién 4p dung.
Céap nhét co so phap ly theo Luat Chirng khoan 2019 va Muc 1.3
cac van ban phap luat c6 lién quan vé Cong bd thong tin.
Cap nhit tén Tdng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimng Toan b
khoan Viét Nam. van ban
Cép nhét cac van ban phép ludt ¢6 lién quan vé Cong bd Muc 1.3
3.0 | 16/12/2024 | thong tin do van ban hét higu luc, bi thay thé, bi sira ddi,
bé sung.
B6 sung cac nghia vu cong bd thong tin bét thuong lién Phy luc
quan dén san phdm Chimg quyén c6 bao dam. 02
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Cac tr nglt dugce sir dung c6 y nghia tuong tu trir khi duge dinh nghia khac tai Quy ché nay.

_ 'I'lr viét tit Thuit ngir day dii

MSVN, Céng ty Ccéin(:gh'tiyngi%ht?gir;ulgfu han Chirng khoéan Maybénk; bao gdbm Hoi s& va
UBCKNN Uy ban Chimg khoén Nha nuéc

SGDCK S& Giao dich Ching khoan

HNX S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi

VSDC Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam

CBTT Cong bd théng tin

HPTV Hoi dong Thanh vién

KSNB Kiém soét ndi bd

HR Human Resources department - Phong Nhan su

CorpSec Corporate & Secretarial Services — Thu ky Hoi dong Thanh vién
OPS Operations — Kh6i Nghiép vu

FA Finance & Accounting department — Phong Tai chinh Ké toan

IT Information Technology department — Phong Cong nghé thong tin
QLRR Phong Quan ly rii ro

KHDC Khéi Khach hang Dinh ché

ECD Equity and Commodities Derivatives department

Quy ché Céng bd théng tin - MSVN Trang | 4



Investment Bank

PINH NGHIA CAC THUAT NGU

Céc thuat ngit sir dung trong Quy ché nay dugc dinh nghia va viét tit nhu sau:

Thuat ngir Dinh nghia
Céng bd thong tin | La viéc MSVN thuc hién cong bo cac thong tin ra cong ching théﬁg .qua cac

phuong tién cong b thong tin theo quy dinh ctia phap lut va huéng dan cia
cta cac co quan quan Iy ma MSVN la thanh vién.

bd thong tin

Phwong tién cong

Céc phuong tién cong bo thong tin ma MSVN phai thuc hién bao gdm:

o Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty;

o Hé thong cong bd thong tin ciia Uy ban Chirng khoan Nha nudc;

o Hé thong cong bo thong tin theo Quy ché cia SGDCK Viét Nam;

o Trang thong tin dién tir ctia Téng Cong ty luu ky va bi trir chimg khoén
Viét Nam (khi c¢6 quy dinh);
Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh phap luét (béo
in, bao dién tir, v.v..).

O

Bo phan
trach

phu

La cic bd phan thuc hién cac nghiép vu chuyén mon, cé phat sinh nghia vu
phai CBTT theo quy dinh (sau ddy goi chung la “Bg phén phu trich™). Bo
phén phu trach bao gom nhung khong gi6i han: HR, IT, FA, OPS, CorpSec,
QLRR, KHDPC, ECD, v.v..

B0 phén phu trach s& cung cép cac thong tin, bao cdo, tai liéu lién quan dén
Nguoi thue hién CBTT dé thuc hién cac tha tuc CBTT.

Quy ché Cong bd thong tin - MSVN Trang | 5
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TONG QUAN

Muc tiéu ciia Quy ché

Quy ché Cong bé thong tin (“Quy ché”) nay tap trung chil yéu vao viéc dam bao tinh minh bach

va trach nhiém ctia MSVN trong béi canh quy dinh phép luat, cac thu tuc duge dé cap trong tai

liéu nay thiét 14p cac quy tic dé trao déi thong tin giita cac don vi c6 lién quan trong quy trinh

CBTT, cu thé:

Tuén tht phap luat va quy dinh vé nghia vu béo cdo, cong bd thong tin cua cong ty chirng
khoan.

bam bao cac thong tin can CBTT duoc thuc hién mot cach df?)ng bd, chinh xac, tuan tha
trinh tu, thu tuc theo quy dinh cia phap luat.

Quy dinh trach nhiém ctia cdc bg phan lién quan trong viéc thuc hién CBTT, yéu cau sur
phdi hop giita céc b phan nhdm dam béo sy tuan thu ddy du cia MSVN déi véi nghia vu
CBTT.

Phé duyét va xem xét Quy ché

Quy ché nay dugc ban hanh béi Phong KSNB va phai dugc xem xét khi c6 su thay déi, cap
nht tir cc quy dinh cua phép luat c6 lién quan, ciing nhu khi c6 thay ddi vé co cdu quan
Iy, hoat dong nghiép vu ciia MSVN ma khéc véi cac huéng dan trong Quy ché nay.

Céc sira d6i ciia Quy ché nay phai dugc dé xuét boi Phong KSNB va dugce Tdng giam dbc

phé duyét.

Co s6 ban hanh

Luat Chig khodn s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ciia Quéc Hoi (“Luét Chimg khosn
s0 54/2019/QH14”);

Nghj dinh s6 158/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh Phu vé ching khoan phai sinh
v th trudng chig khoan phai sinh (“Nghi dinh 158/2020/ND-CP”);

Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bd Tai chinh huéng din cong bd thong
tin trén thi truong chung khoan (“Théng tw 96/2020/TT-BTC”);

Thong tu s6 68/2024/TT-BTC ngay 18/9/2024 cua Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sb

diéu cua cac Thong tu quy dinh v& giao dich ching khodn trén hé théng giao dich chimg

Quy ché Cong bd thong tin - MSVN Trang | 7
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khodn; bu trir va thanh toan giao dich chirg khoan; hoat dong ctia cong ty chirg khoan va
cong bd thong tin trén thi trudong chimg khoan (“Théng tw 68/2024/TT-BTC”);

- Thong tu s6 58/2021/TT-BTC ngay 12/7/2021 cua Bd Tai chinh huéng dan Nghi dinh

158/2020/ND-CP v& chitng khoan phai sinh va thi truong chimg khoan phai sinh (“Thong

tu 58/2021/TT-BTC”);

Théng tu s6 91/2020/TT-BTC ngay 13/11/2020 ciia Bo Tai chinh quy dinh chi tiéu an toan

tai chinh va bién phap xir ly doi véi t6 chirc kinh doanh chimg khoan khong dép tng chi
tiéu an toan tai chinh (“Théng tw 91/2020/TT-BTC”);

Théng tu s6 107/2016/TT-BTC ngay 29/6/2016 cia B6 Tai Chinh huéng dén chao ban va
giao dich chimg quyén c6 bao dam (“Théng tw 107/2016/TT-BTC”);

Quyét dinh s6 87/QD-UBCK ngay 25/01/2017 cia UBCKNN vé viéc ban hanh quy ché
huéng dan giao dich ky quy ching khoan (“Quyét dinh 87/QP-UBCK”);

Quyét dinh s6 01/QD-SGDVN ngay 20/01/2022 ciia SGDCK Viét Nam vé viéc ban hanh
Quy ché thanh vién ciia SGDCK Viét Nam (“Quyét dinh 01/QP-SGDVN™);

Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cia SGDCK Viét Nam ban hanh Quy ché
Cong b thong tin tai SGDCK Viét Nam va cong ty con (“Quyét dinh 21/QP-SGDVN”);
Quyét dinh s6 13/QD-HDTV ngay 10/8/2023 ctiia VSDC ban hanh Quy ché Thanh vién bu
trir chirng khoan phéi sinh tai VSDC (“Quyét dinh 13/QP-HPTV");

Quyét dinh sb 34/QD-SGDHCM ngay 20/01/2021 ciia Tong Giam dbc S& Giao dich Chimg
khoan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché niém yét va cong bé thong tin ddi véi
ching quyén ¢6 bao dam tai S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh (“Quyét
dinh 34/QD-SGDHCM”).

]

1.4. Pbi twong ap dung

- Ngudi thuc hién cong bd thong tin;
- B0 phén phu trach;
- Céc ca nhén thuc B phén phu trach, duge chi dinh thuc hién céc cong viée lién quan dén

quy trinh CBTT.

Quy ché Cong bb thong tin - MSVN Trang | 8
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Nguyén tic ap dung

Trong Quy ché nay, din chiéu dén mot van ban phéap luat hay mot quy dinh cia véan ban
phép luat 14 bao gdm ca quy dinh sira di hodc ban hanh lai cua van ban phap luat hosc quy
dinh cua van ban phap luat d6, quy dinh phép ly thay thé cho vin ban phéap luat hodc quy
dinh cua vén ban phép luét do, va quy dinh hoac véan kién phap ly duoc ban hanh trén co so
van ban phap luat hodc quy dinh cta van ban phap luat do;

Truong hop cé quy dinh phép luat vé CBTT chua duoc dé cap trong Quy ché nay hoac cé
nhitng quy dinh méi cua phép luat khac véi nhitng quy dinh trong Quy ché nay thi nhiing

quy dinh ctia phap luat d6 duong nhién dugc ap dung.

QUY PINH CHUNG

Nguyén tic Cong bd thong tin

Viéc cong b thong tin phai ddy dii, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luét. Trudng
hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin da cong bd, Bé phan phu trach phdi hop véi Ngudi
thyc hién CBTT dé thuc hién cong bd kip thoi, ddy di ndi dung thay dbi va ly do thay déi
so véi thong tin da cong bd trude do.

Viée cong bo cic thong tin ca nhin (bao gom sb can cude cong dan, ching minh nhan
dan, chimg minh quan nhén, hd chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sO
dién thoai, sb fax, thu dién tur, s6 tai khoan giao dich chirg khoan, sé tai khoan luu ky
chirmg khoan, sb tai khoan ngan hang, ma sb giao dich ctia nha diu tu nuéc ngoai, to chirc
kinh té c6 von dau tu nude ngoai s& hitu trén 50% vén diéu 18) chi duoc thuc hién néu chi
thé lién quan dong .

Ngbn ngir thong tin cong bo trén thi truong chimg khoan 1 tiéng Viét. Viée cong bd thong
tin bang tiéng Anh dugc khuyén khich theo huéng din tai Quy ché cia SGDCK Viét Nam,
UBCKNN. Trudng hop cong b thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin béng
tiéng Viét la thong tin gbc dé tham chiéu.

Truwong hop nghia vu cong bo thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh
phép ludt, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén Trang théng tin dién tir (website) cua
Cong ty va thuc hién ddy di nghia vu céng bd théng tin theo quy dinh phap luat vao ngay

1am viéc lién sau ngay nghi, ngay I&.

Quy ché Cong bd thong tin - MSVN Trang | 9
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2.2. Nguoi thwe hién cong bb thong tin

Ngudi thue hién cong bd thong tin 1a 01 ngudi dai dién theo phap luat hodc 01 ngudi duge
dy quyén thay mat Cong ty dé& cong bd théng tin theo qui dinh ciia Quy ché nay va céc quy
dinh phap luat co lién quan.

Nguoi dai dién theo phép luat phai chiu trach nhiém vé tinh day da, chinh xac va kip thoi
vé théng tin do ngudi dugc Gy quyén cong bd théng tin cong bd. Trudng hop phat sinh su
kién cong bd théng tin ma ca nguoi dai dién theo phap luat va nguoi dugc iy quyén cong
b6 thong tin déu ving mat thi Giam doc Tai chinh sé& chiu trach nhiém CBTT.

Cong ty phai bao cdo, bao cdo lai thong tin vé Nguoi thuc hién cong bd théng tin bao gdbm:
Gidy ty quyén cong b thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I, Ban cung cip thong tin
theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém thong tu 96/2020/TT-BTC cho UBCKNN
va SGDCK trong thdi han 24 gid ké tir khi viéc chi dinh, iy quyén hoac thay dbi Ngudi

thuc hién cong bb thong tin c6 hiéu lyc.

2.3. Tam hoin cong bd thong tin

Céng ty duge tam hodn cong bd thong tin trong trudong hop vi nhitng 1y do bit kha khang
(vi du: thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va céc 1y do bét kha khang khac). Cong
ty phai bdo cio UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn cong bd théng tin ngay khi xay ra su
kién (trong d6 néu rd ly do cia viéc tam hodn céng bd thong tin), dong thoi cong bd vé viec
tam hodn céng bd thong tin.

Ngay sau khi d4 khéc phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach nhiém céng bd

ddy du cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phép luat.

2.4. Quy dinh vé trang thong tin dién tir

Cong ty phai lap trang thong tin dién tr khi chinh thirc hoat dong va phai bao cdo véi
UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir v moi thay d6i lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét viéc 14p trang thong
tin dién tir hodc khi thay d6i dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung
phai thong bao cong khai trén Cong thong tin quic gia vé dang ky doanh nghiép theo quy

dinh ctia Luat Doanh nghiép va moi thay déi lién quan téi cac ndi dung nay, trong dé phai

Quy ché Céng bd théng tin - MSVN Trang | 10
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cong bb Diéu 1& cong ty. Quy ché cong bé thong tin, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty
(néu c6), Quy ché hoat dong Hoi dong thanh vién, Ban cdo bach (néu ¢6), cac thong tin
cong b dinh ky, bt thuong, theo yéu ciu va cac hoat dong khac.

- Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai dam bao

nha dau tu cé thé tim kiém va tiép can duoc céc dir lidu trén trang thong tin dién tu.
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Cong bo thong tin dinh ky

- Theo phu luc 01, dinh kém (phu luc nay dugc Phong KSNB cép nhat thuong xuyén theo
quy dinh phap luat, 14 mot phan khong tach roi cia Quy ché nay).

Cong b thong tin bt thwong

- Theo phu luc 02, dinh kém (phu luc nay dugc Phong KSNB cép nhat thudng xuyén theo
quy dinh phap luat, 1a mot phdn khong tach roi ctia Quy ché nay).

Cong bo thong tin theo yéu ciu

- Cong ty phai cong b théng tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi nhan duge yéu cdu cua
UBCKNN, SGDCK khi c6 théng tin lién quan dén cong ty, chi nhanh anh huong nghiém
trong dén quyén va lgi ich hop phép ctia nha dau tu.

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh thuc hién CBTT tai MSVN dwroc mé ta theo luu dd sau:

Quy ché Céng bd thong tin - MSVN Trang | 11
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Cac budc thuc hién Luuy
Bat dau
Trao d6i day du cac
h J ndi dung lién quan
Tiép nhdn yéu cau tii den yéu cau, kiem tra
cd quan quan Iy va C‘é“%“g?%”:;g;g?}g
B9 phan phu wach a danh gia yéu cau i gl
dis i @ gay tin/tai lisu phai day
du, chinh xac, kip thi
v
Théng bao va cung
cap chitiét bao |«
l caoftai iéu CBTT
w
=]
‘E
pa ¥
BT » ] e
i Pam bao noi dung
i “ cac bao cao, tai liéu
- téaaﬁu cau dap Ung yéu cau cau
CBTT
Bbat
gg_?_f; ‘f; fﬁsg :;2 CBTT diing thai han
HC Mg theo quy dinh
CBTT qua cac wyd
phudng tién CBTT i
g.
f=1]
S
£ Dam bao thong tin
Ngudi thyc hién - can cong bo dudc
CBTT Kiém tra két qua tiép nhan, dang tai
trén website Cong ty,
UBCKNN, SGDCK
Bat
Thang bao két qua Thong bao kip thai
dén bd phan phu dén bd phan phu
trach va Iuu trli dii trach cac phat sinh
fiéu (néu ca)
Ghichu: .
- Luu 46 (a): Ap dung ddi vdi truding hdp CBTT dinh ky va bat thudng
- Luu d6 (b): Ap dung G6i vdi trudng hgp CBTT theo yéu cau
Trang | 12
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5.  TRACH NHIEM THU'C HIEN

5.1. Trach nhiém ciia Nguoi thwe hién Cong b6 thong tin

Ngudi thuc hién cong bd théng tin chiu trach nhiém cong bo thong tin theo Quy ché nay,
dam bao thong tin can cong b duge tiép nhan va déng tai trén cac phuong tién cong bd
thong tin theo quy dinh.

Kiém tra tinh chinh x4c, phi hop cua ndi dung bao céo, cong bd va thue hién cong b thong
tin theo quy dinh. Truong hop thong tin khong chinh xé4c hoic khong ddy du, Ngudi thuc
hién cong bd thong tin ¢6 quyén tam ding viéc cong bd thong tin, thong bao cho Bo phan
phu trach dé kiém tra, diéu chinh phi hop; va/hodic béo cao cho Téng gidm déc dé quyét
dinh.

Chiu tréch nhiém truée Tong Gidm Déc/Hoéi Ddng Thanh vién vé vide thuc hién cong bd
thong tin.

Béo céo Tong Gidm Déc vé viéc thuc hién cong b thong tin khi cé yéu ciu cia UBCKNN,
SGDCK khi ¢6 thong tin lién quan dén céng ty, chi nhanh anh hudng nghiém trong dén
quyén va loi ich hop phép ciia nha dau tu.

Trong trudng hop can thyc hién dang tai thong tin cong bd trén cac phuong tién thong tin
dai ching (bdo chi, dai phat thanh, truyén hinh,v.v..). Nguoi thuc hién cong bé théng tin
yéu cdu Phong Truyén Thong va Tiép thi 1am ddu méi lién hé nha cung c4p dich vu dé thuc

hién déang tai thong tin nay qua cac phuong tién duoc chon.

5.2. Trach nhiém ciia cic by phan phu trach

Cap nhét cho Nguoi thuc hién cong bd thong tin, Phong KSNB vé nghia vu CBTT theo quy
dinh ctia phép luat lién quan téi b phan/phong ban minh phu trach.

Theo dbi, kiém so4t va dam bao thuc hién ding, ddy dii céc bao cdo, théng tin, tai liéu cin
CBTT thudc bo phan/phong ban minh phu trach ding han.

Cung cép thong tin theo yéu cdu cia Ngudi thuc hién Cong b thong tin.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi cia théng tin cung cdp cho Ngudi thuc hién
cong bd thong tin trude Tong gidm déc va phap luat.

Chiu trdch nhiém luu trir hd so theo quy dinh tai quy ché nay va quy dinh cua phép luat.
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5.3. Trach nhiém ciia cac don vi ¢o lién quan khac

- Phong Truyén Théng va Tiép thi: co trach nhiém wu tién hd trg Ngudi thuc hién CBTT
dang tai thong tin cong bo trén website cia Cong ty dé thong tin dugc cong bd dung thoi
han theo quy dinh.

- Chi nhanh: Giam dbc cac chi nhanh chiu trach nhiém thuc hién viéc cong bd thong tin tai
vin phong noi chi nhanh hoat dong theo dé nghi cia Ngudi thuc hién CBTT hodc céac
Trudng phong ban nghiép vu chuyén mén c6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Phong KSNB:

o Chiu trach nhiém cap nhat kip thoi dén cac phong ban nghiép vu chuyén mén nhitng
thay doi cuia luat, quy dinh mdi cia cac co quan quan Iy ma c6 anh huéng dén cac thi
tuc theo Quy ché nay.

o La dau mdi phdi hop véi céc phong ban nghiép vu chuyén mén dé ghi nhan, cap nhat,
duy tri danh sach céc su viée, su kién can duoc thuc hién CBTT theo Phu luc 01 va 02

ctia Quy ché nay va cac bo phéan phu trach tuong tng.
6. LUUTRU HO SO

- Cac thong tin cong b6 dinh ky: phai dwoc luu giir dudi dang vin ban (néu c6) va dir liéu
dién tir tdi thiéu 10 nam. Céc thong tin nay phai duoc luu gifr va truy cép duogc trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty tdi thiéu 1a 05 nim;

- Céc thong tin cong bo bat thwong, theo yéu ciu hoic cic hoat ddng khac: phai duoc

luu giif va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir ctia ctia Cong ty t6i thiéu 14 05 nam.
7. XU LY VI PHAM VE CONG BO THONG TIN

Céc ca nhan, don vi c6 hanh vi vi pham c4c ndi dung tai Quy ché nay va cac quy dinh phép luat
vé CBTT géy thiét hai cho Céng ty thi phai chiu trach nhiém vé hanh vi vi pham ctia minh va

bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap ludt va cac quy dinh ndi bd cia Céng ty.
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DANH SACH CAC PHU LUC

Phulye Dién gidi
éh; luc 01 Danh sach cac ndi dung, su kién theo yéu cau cong bd thong tin dinh ky
Phu luc 02 Danh sach céc ndi dung, sy kién theo yéu cau cong bd thong tin bét thuong
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